
 ١٢١٤١١٠٠٩      أحمد بسطاوي 
  
  
  

Columns  
  

  : أعمدة 
  
  

Tabs   
  

  : جدولة 
  

Text direction   
  

  : اتجاه النص 
  
  

Background  
  
  :خلفية 
  
  
Toolsقائمة   

  
 ويوجد أيضا أمر –أمر خاص بتحويل اللغة ( وهي قائمة أدوات التي تشتمل على أوامر عديدة منها : أدوات 

وهو أن يقوم المستخدم بتخصيص قائمة يقوم هو بإنشائها لكي تلبي احتياجاته أثناء العمل داخل . تخصيص 
  . .البرنامج 
  
  
Spelling and grammar  
  

ويفيد هذا الأمر أثناء الكتابة يقوم برنامج ورد . ويعنى هذا الأمر عمل تدقيق إملائي : تدقيق إملائي ونحوي 
بتشغيل التدقيق الإملائي عند آتابة المستخدم حرف أو آلمة أو جملة بالخطأ يقوم البرنامج بإظهار إشارة أسفل 

عطي لك البرنامج خيارات من الكلمات الصحيحة تختار الكلمة توضح أن هناك خطأ إملائي ونحوي وأيضاً ي
  .منها الصواب 

  
Language  

  
وهي اللغة التي يستطيع المستخدم الكتابة ضمنها ومن خلالها يتم استخدام القاموس باللغة التي يختارها : اللغة 

  . وتعتبر اللغة العربية واللغة الإنجليزية هي اللغات المثبتة 


